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KẾ HOẠCH

Tổ chức ngày 5S tháng 02/2012 tại Trường Đại học Công nghiệp Hà Nội

I. Mục đích

Triển khai mở rộng, duy trì và kiểm tra thường xuyên hoạt động 5S trong toàn trường.
II. Nội dung hoạt động

Triển khai thực hiện và duy trì hoạt động 5S ở tất cả các văn phòng làm việc trong nhà trường;

Các đơn vị tiếp tục thực hiện và duy trì tốt hoạt động 5S tại các xưởng, phòng thực hành và khu vực chung xung quanh đơn vị;
Giáo viên nhắc nhở sinh viên thực hiện 5S tại các lớp học;
Triển khai công tác 5S tại cơ sở Hà Nam (Văn phòng, lớp học, KTX…);

Tổ chức tổng vệ sinh và kiểm tra hoạt động 5S trong toàn trường vào ngày 24/02/2012.

III. Chương trình cụ thể

	Thời gian
	Hoạt động
	Địa điểm
	Thành phần tham dự
	Người phụ trách/ kiểm tra

	Trước ngày 24/02/2012
	Các đơn vị sắp xếp, dọn dẹp vệ sinh
	Tại các đơn vị trong toàn trường
	Cán bộ viên chức, Học sinh-sinh viên
	Thành viên trong nhóm hành động 5S tại mỗi đơn vị

	08h00’( 11h00’ngày 24/02/2012
	Kiểm tra, việc thực hiện 5S khu vực chung gần các đơn vị tại cơ sở 1
	Tại các đơn vị trong phạm vi cơ sở 1
	Uỷ ban 5S và nhóm chuyên gia 
	PHT. Kim Xuân Phương, Chuyên gia Mori, Nguyễn Thị Thảo, Nguyễn Văn Hùng, Vũ Hữu Thích, Đỗ Thanh Loan

	08h00’( 11h00’ngày 24/02/2012
	Kiểm tra, việc thực hiện 5S khu vực chung gần các đơn vị tại cơ sở 2
	Tại các đơn vị trong phạm vi cơ sở 1
	Uỷ ban 5S và nhóm chuyên gia 
	PHT.Hà Xuân Quang, Cố vấn Inagawa, Nguyễn Hoài Nam, Vũ Trung Kiên, Vũ Đức Hậu, Vũ Đình Thơm, Đỗ Nguyên Hưng

	13h30’( 16h00’ngày 24/02/2012
	Kiểm tra, việc thực hiện 5S và vệ sinh của các đơn vị tại cơ sở 2
	Tại các đơn vị trong phạm vi cơ sở 2
	Uỷ ban 5S và nhóm chuyên gia theo sự phân công của trưởng ban
	PHT.Hà Xuân Quang, chuyên gia và trợ lý dự án, Nguyễn Công Cát,Nguyễn Văn Thành, Vũ Đức Hậu, Nguyễn Thị Sinh


IV. Phân công chuẩn bị và thực hiện các công việc

1. Uỷ ban 5S

Phối hợp với các chuyên gia JICA để lập kế hoạch thực hiện ngày 5S, triển khai các hoạt động ngày 5S đến các đơn vị trong toàn trường theo chỉ đạo của Ban giám hiệu;

Đ/c Nguyễn Lương Thành  - Thành viên Ủy ban 5S phối hợp cùng các thành viên khác kiểm tra và báo cáo việc thực hiện 5S tại cơ sở Hà Nam; 

Các thành viên trong nhóm đánh giá thực hiện công tác đánh giá theo kế hoạch;

Thực hiện kiểm tra và báo cáo hoạt động ngày 5S theo sự chỉ đạo của Ban Giám hiệu.

2. Các đơn vị trong toàn trường

Sắp xếp ngăn nắp, vệ sinh các phòng làm việc, xưởng thực hành, phòng thí nghiệm;

Tuyên truyền sâu rộng về hoạt động 5S đến các cán bộ, giáo viên, học sinh-sinh viên trong đơn vị;

Cán bộ giảng viên nhắc nhở sinh viên thực hiện 5S tại khu vực hành lang và lớp học trước và sau giờ học;
Thực hiện 5S tại khu vực chung.

3. Phòng Tổ chức Hành chính

Bố trí xe ô tô đưa các thành viên Uỷ ban, nhóm chuyên gia 5S, chuyên gia JICA đi kiểm tra các hoạt động 5S của các đơn vị tại cơ sở 2 vào chiều 24/02/2012.

4. Phòng Quản trị

Tiếp tục kiểm tra, sắp xếp, thanh lý các dụng cụ, đồ dùng hỏng không sử dụng được để tại các khu vực chung trong toàn trường; Phối hợp với công ty Hoàn Mỹ vệ sinh các khu vực công cộng ( lớp học lý thuyết, hành lang…)

Cung cấp các dụng cụ và vật tư cho các đơn vị để thực hiện các hoạt động 5S theo yêu cầu của các đơn vị đã được Ban Giám hiệu phê duyệt.

5. Đoàn thanh niên, Hội sinh viên

Tuyên truyền hoạt động 5S trên loa; 
Cử cán bộ đoàn viên hội viên tham gia các hoạt động 5S;

Thực hiện việc tuyên truyền công tác 5S tại các khu công cộng: Khu vườn hoa trước nhà 17 tầng, khu vườn hoa trong trường.
6. Phòng Khoa học công nghệ

Tuyên truyền về hoạt động ngày 5S thường niên trên Website nhà trường.

Các đơn vị thực hiện nghiêm túc các công việc được giao trong Kế hoạch, Uỷ ban và nhóm chuyên gia 5S nhà trường chịu trách nhiệm theo dõi, đôn đốc kiểm tra và báo cáo Ban Giám hiệu kết quả công việc./.

	Nơi nhận:

· BGH (để chỉ đạo thực hiện)
· Các đợn vị trong trường (để thực hiện)
· V.P Dự án JICA-HaUI (để thực hiện)
· Đoàn Thanh niên-Hội Sinh viên (phối hợp thực hiện)
· Lưu VT-TCHC, Uỷ ban 5S
	HIỆU TRƯỞNG
PHÓ HIỆU TRƯỞNG

(đã ký)
                             Hà Xuân Quang



