	BỘ CÔNG THƯƠNG
TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHIỆP HÀ NỘI

Số: 392 /KH - ĐHCN
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


                            Hà Nội, ngày 21 tháng 03 năm 2012


KẾ HOẠCH 

Tập huấn cán bộ lớp trưởng năm học 2011 - 2012
I. MỤC ĐÍCH – YÊU CẦU

· Trang bị các kiến thức, kỹ năng công tác tổ chức quản lý lớp cho cán bộ lớp trưởng nhằm nâng cao hiệu quả, chất lượng đội ngũ cán bộ lớp trong quá trình tổ chức thực hiện.
· Đảm bảo hiệu quả, an toàn và chất lượng.
II. THỜI GIAN - ĐỊA ĐIỂM

1. Lý thuyết

· Thời gian: 14h00, Thứ 6, ngày 06/04/2012
· Địa điểm:  Hội trường tầng 3 – A11, khu A.
2. Thực tế

· Thời gian xuất phát: 06h00, Thứ 7, ngày: 07/04/2012.
· Địa điểm: Tại sân Phía trước nhà 1, Khu A.                      .
III. NỘI DUNG CHƯƠNG TRÌNH

	TT
	Thời gian
	Nội dung
	Thực hiện

	Ngày: 06/04/2012

	1
	14h00 – 14h10
	 - Tuyên bố lý do giới thiệu đại biểu
	

	2
	14h10 – 14h40
	 - Báo cáo tổng kết công tác quản lý HSSV qúi I và phương hướng nhiệm vụ qúi II năm học 2011 - 2012
	

	3
	14h40 – 15h00
	 - Nghe ý kiến phản hồi của lớp trưởng các lớp về công tác đào tạo, quản lý, phục vụ HSSV của nhà trường.
	

	4
	15h00 – 15h30
	- Quán triệt của Hiệu trưởng nhà trường 

- Trả lời nội dung các câu hỏi của lớp trưởng các lớp.
	

	5
	15h30 – 16h00
	 - Nhiệm vụ, yêu cầu của công tác tổ chức quản lý lớp, những tồn tại yếu kém và các biện pháp khắc phục. 

   - Phổ biến chức năng, nhiệm vụ và quyền hạn của lớp trưởng.
( Lớp trưởng các lớp khóa mới nhập học)
	

	6
	16h00 – 17h00
	  - Kỹ năng làm việc nhóm
	

	Ngày: 07/04/2012

	7
	6h00 – 17h00
	   - Đi tìm hiểu thực tế
	


IV. Ban Tổ chức:
- Đ/c: Hạ Bá Tiến                    Trưởng phòng Công tác HSSV                 Trưởng ban
- Đ/c: Nguyễn Đức Minh         Phó Trưởng phòng CTHSSV                      Phó ban
- Đ/c: Trần Ngọc Khánh          Bí thư  Đoàn TN – PP.CTHSSV                 Phó ban

         - Đ/c Nguyễn Ngọc Dân
 Chủ tịch Hội Sinh viên
                        Ủy viên

- Đ/c: Trần Nhật Lệ                  Chuyên viên phòng CTHSSV                     Ủy viên

- Đ/c: Nguyễn Thị Thúy           Chuyên viên phòng CTHSSV                     Ủy viên

- Đ/c: Nguyễn Việt Hưng         Chuyên viên phòng CTHSSV                     Ủy viên

- Đ/c Nguyễn Đình Tiến           Chuyên viên phòng CTHSSV      

  Ủy viên
V. Thành phần dự hội nghị:
- Giám hiệu, Phòng CTHS-SV, P. Đào tạo, P. Quản trị, P. TCKT, Trung tâm KTX, Trung tâm TT-TV, Giáo vụ, Trợ lý Công tác HSSV các khoa, Trung tâm Đào tạo trong nhà trường.
- Lớp trưởng các lớp trong toàn trường.
VI. TỔ CHỨC THỰC HIỆN:
1. Phòng CTHSSV

- Lập kế hoạch, báo cáo Lãnh đạo Nhà trường.

- Chuẩn bị nội dung chương trình tập huấn
- Trang trí hội trường chuẩn bị âm thanh phục vụ tập huấn.

- Tổ chức cho đoàn đi tham quan thực tế.
2. Phòng Quản trị

· Bố trí địa điểm tập huấn theo kế hoạch.
· Chuẩn bị nước cho đại biểu, hoa ở bục phát biểu và 06 thùng nước đóng chai cho đoàn cán bộ nhà trường đưa HS, SV đi tham quan thực tế.
3. Trung tâm ngoại ngữ tin học

· Cử người chuẩn bị máy chiếu phục vụ hội nghị.
   4. Đoàn Thanh niên

- Bố trí 10 sinh viên tình nguyện phối hợp với phòng Công tác HSSV giữ trật tự trước và trong suốt quá trình diễn ra hội nghị.

VII. Phân bổ đại biểu đi tham quan thực tế và hướng dẫn tiêu chí lựa chọn:
   1. Phân bổ chỉ tiêu đại biểu đi tham quan thực tế:

- Khoa Cơ Khí: 08 SV: 04 Đại học, 02 Cao đẳng, 02 các hệ còn lại.
- Khoa Điện tử: 08 SV: 04 Đại học, 02 Cao đẳng, 02 các hệ còn lại.

- Khoa Điện:     08 SV: 04 Đại học, 02 Cao đẳng, 02 các hệ còn lại.

- Khoa CNTT:   08 SV: 04 Đại học, 02 Cao đẳng, 02 các hệ còn lại.

- Khoa CN ÔTô: 08 SV: 04 Đại học, 02 Cao đẳng, 02 các hệ còn lại.

- Khoa Kế toán - Kiểm toán: 08 SV: 04 Đại học, 02 Cao đẳng, 02 các hệ còn lại.

- Khoa Quản lý kinh doanh: 05 SV: 03 Đại học, 02 Cao đẳng.
- Khoa CN Hóa: 05 SV: 03 Đại học, 02 Cao đẳng.
- Khoa CN May & TKTT: 05 SV: 03 Đại học, 02 Cao đẳng.
- Khoa Ngoại ngữ: 02 SV.
- Khoa Sư phạm – Du lịch: 03 SV.
- Khoa Đào tạo HTQT: 03 SV.
- TT Ngoại ngữ Tin học: 03 SV.
- TT Cơ khí: 03 HS.
- TT Việt – Nhật: 03 HS.
- TT Việt – Hàn: 01 HS.
( Danh sách đại biểu là lớp trưởng đi tham quan thực tế lập theo mẫu gửi về Phòng Công tác HS – SV qua Egov; người tổng hợp đ/c: Trần Nhật Lệ 
trước ngày 03/04/2012)

2. Hướng dẫn tiêu chí lựa chọn:

- Lớp trưởng phải có điểm học tập từ khá trở lên, điểm rèn luyển từ tốt trở lên

- Có ít nhất 02 học kỳ liên tiêp làm lớp trưởng đối với hệ TCCN, 03 học kỳ đối với hệ Cao đẳng, 04 học kỳ đối với hệ Đại học ( không áp dụng đối với học sinh, sinh viên năm thừ nhất nếu được chọn).
- Hoàn thành tốt nhiệm vụ tổ chức quản lý lớp được lãnh đạo Khoa, Trung tâm ghi nhận.
- Được khen thưởng cấp trường và cấp trên trong học tập và rèn luyện.
VIII. DỰ KIẾN KINH PHÍ:
· Có bản dự trù kinh phí cụ thể kèm theo.
                                                                                                                                                HIỆU TRƯỞNG
Nơi nhận:                                                                                            ( đã ký )
·  Ban Giám hiệu ;
· Như phần V, VII;
· Lưu VT, CTHSSV.
BẢN DỰ TRÙ KINH PHÍ
Kèm theo kế hoạch số:       KH / DHCN ngày    /     /      của nhà trường

về việc tổ chức tập huấn cán bộ lớp trưởng năm học 210 - 2011
I. Chi bồi dưỡng cho cán bộ viên chức và HSSV dự họp:
1. Mức bồi dưỡng cho cán bộ viêc chức dự họp: 

- 100.000 đồng/01 người x 40 người                          =          4.000.000 đ
2. Mức bồi dưỡng cho HSSV là lớp trưởng các lớp dự họp: 

- 50.000 đồng/HSSV X 600 lớp                                =         30.000.000 đ
( Thanh toán theo số lượng thực tế dự họp )

II. Kinh phí tổ chức tập huấn:
1. Giảng viên:
02 người
x          500.000đ
=           1.000.000 đ
2. Bồi dưỡng ban tổ chức: 08 người x 100.000 đ     =               800.000 đ
3. Tổ chức đi thực tế:
- Ăn sáng:
90 người
x
  30.000đ
=
  2.700.000 đ

- Ăn trưa:
90 người
x
  80.000đ
=
  7.200.000 đ

- Ăn tối:
           90 người
x           80.000đ        =
  7.200.000 đ

- Tổ chức các hoạt động tập thể:

           =
     900.000 đ

4. Công tác tổ chức:



           =
  3.000.000 đ
- Thuê xe ô tô:
02 xe 45 chỗ (thanh toán theo giá trị hợp đồng)

                                




Tổng:

56.800.000 đ
(Năm mươi sáu triệu tám trăm ngàn đồng chẵn)
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