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CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
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Ha Ngi, ngay 30 thang 08 nam 2012

KE HOACH
T chire L& bé giang va cip Bing tot nghiép
cho hoc sinh Trung cép chuyén nghiép khoa 57

Can cit tién do dao tao hé Trung cip chuyén nghiép khéa 57 va Thong bao
s6 1295/TB-PHCN ngay 25 théang 07 nim 2012 cia Hiéu truéng vé viée khao
st tinh hinh viéc lam ctia Hoc sinh - Sinh vién, Hi€u trudng nha truong thong
béo ké hoach t6 chirc L& bé gidng va phat Bang tét nghiép cho hoc sinh nhu sau:

I. K& hoach thwe hién
1. Chuén bi
- Ngay 21/09/2012, tir 7h30° dén 16h30°, Truong khoa cit cén b dén:

+ Phong Pao tao (Lién hé d/c erlh d/c Tuyén — Bo phén nghi€p vu) =
nhén Quyet dinh céng nhan t6t nghiép, Bang t6t nghiép, Bang két qua hoc tap/
S gbe cép VB,CC.

+ Phong Cong tac HS-SV (Lién hé d/c Ngoc Anh) nhén quyét dinh khen ?7 R
thuorng va G1ay khen. R N
2. T6 chirc Bé gidng
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TT Pon vi Thoi gian Dia diém S
1 | Khoa Ké toén—Kiém toén 142;%;’3;8"1’;&3’ Hoi truomg A11
2 | Khoa Céng nghé 6 t6 ghznz%gg /"zh(ﬁ géy HT ting 2 khu A
3 | Khoa Pién 142;%5‘9%%{2"” Hi trutmg A1
4 | Khoa Diénth 14 ngly WIS | HTthng2khuA
5 | TT Cokhi ghzég/gg /‘g‘(ﬁ tz’éy Hoi trudng All
6 | Khoa Cong nghé théng tin 14}; E%?;;g?;au Van phong Khoa

Céac don vi t6 chirc L& bé giang khoa hoc theo huéng dan “ TO CHUC BE
GIANG VA PHAT BANG TOT NGHIEP CHO CAC KHOA PAO TAO” ngay
11/04/2008 cua Hiéu truéng nha truong.

3. Cép Bing tot nghiép, Bang két qua hoc tip
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- K&t thuc budi té chie LE bé gidng theo muc 1.2 & trén, cac Khoa, Trung tdm
tiép tuc cAp Béng t6t nghiép, Bang két qua hoc cho hoc sinh tai Vin phong
Khoa, Trung tim dén hét ngay 30/09/2012.

- Ngay 01/10/2012, tir 8h00° dén 15h00°, cic Khoa ban giao Bing tét nghiép,
Béng két qua hoc tdp cua HS-SV chua dén nhén cho d/c Minh — B phan nghiép
vu - Phong Dao tao dé tdng hop va tiép tuc cip cho HS-SV vao ngay thi 2, thi
5 hang tudn.

II. Yéu ciu

1. Phong Pao tao

- Chuén bi Quyét dinh t6t nghiép, Bang tét nghiép, Bang két qua hoc tép,
S géc cép VB,CC theo ké hoach tai muc I.

- Phéi hop véi cac don vi, TT Ngoai ngit - Tin hoc, TT Thong tin thu vién
dé trién khai khao sat sinh vién v& chieong trinh thuc tdp tot nghiép va khio sdt
tinh hinh viéc lim tai bubi L& Bé giang cho cac HS-SV chua thuc hién khao sat.

2. Phong Cong tac HS-SV . ] )

- Chuan bi Quyét dinh khen thudng, Giay khen dé phat cho HS-SV theo ké
hoach tai muc L

- Trang tri hoi trudng, chudn bi hé thng 4m thanh cho budi L& bé gidng.

- Chuén bi chuong trinh vin nghé chao ming L2 bé giang khoa hoc tai dia
diém bé gidng. Thoi luong chwong trinh vin nghé khoang 30 phiit.

3. Phong Quan tri: Chuén bi H6i trudng theo ké hoach tai muc 1.2

4. Phong Tai chinh K& toan: Chuén bi tién hoc bbng, tién khen thudng dé
cép cho HS-SV theo ké hoach tai muc 1.2.

5. Trung tim Ngoai ngit - Tin hoc

- Chuén bi tai mdi dia diém t6 chirc L& Bé giang 01 may tinh c6 két ndi
Internet.

- Phéi hop v&i TT Théng tin Thu vién chudn bi phong méy tinh phuc vu
HS-SV thuc hién khao sat.

- Cit can bd truc tai céc dia diém t6 chirc L& bé giang dé truc hd tro k§
thuét v& huéng dén cac Khoa, Trung tAm thuc hién kiém soat két qua khéo sét.

6. Trung tAm Thong tin Thw vién

- Cur can bg trirec mo cira phong may tinh theo ké hoach tai muc 1.2

7. Cac Khoa, Trung tim

- Nhian tai liu phuc vu t§ chirc L& bé giang va thuc hién cép Bang tot
nghiép, Bang két qua hoc tip theo ké hoach tai muc L.

- Céc Khoa thuc hién cip Bang tét nghiép va Bang két qua hoc tép theo
quy trinh sau:

Buée 1: Kiém tra Thé sinh vién hodc CMND ciia HS-SV

Buéce 2: Kidm tra HS-SV da tra 1oi khao sat chwong trinh thuye tip tét
nghiép va khao sat tinh hinh viéc 1am hay chwa? (Xem trén mdy tinh duoc bo
tri tai dia diém cdp Bdng t6t nghiép)

- Néu HS-SV da tra 161 ddy du khao st thi phat Bang t6t nghiép va Bang
két qua hoc tap cho HS-SV. Tiép tuc thuc hién Buére 3.
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- Néu HS-SV chura thyc hién tra 101 khéo sét, cén bd phat Bing tot nghiép
va Bang két qua hoc tap (sau day goi tit 13: Can bd phat Bang) yéu cu HS-SV
dén phong mdy tinh — tang 4 —nha A1l (TT Théng tin thu vién) hodc dén cac
dia diém c6 méy tinh két ndi Internet dé thwc hién tra 11 khao sét. Sau khi HS
SV tréd 101 khéo sét xong, quay lai thue hién tir Bude 1.

Buée 3: Phat va yéu ciu HS-SV kiém tra théng tin trén Bang t6t nghiép,
Bang két qui hoc tap

- Néu thong tin dang: Cén bd phat Bing yéu céu HS-SV ky tén vao S8 gbe
cip VB, CC.

- Néu c6 thong tin sai: Can bo phat Bing thu lai Bang tdt nghiép va Béng
két qua hoc tap, kkong cho sinh vién ky vao sé gbc cdp VB,CC; cac Khoa tong
hop céc truomg hop HS-SV bi sai thong tin va ndp lai cho Phong Dao tao ngay
sau khi két thuc budi L& bé giang.

Buéc 4: Két thiic thoi gian cdc Khoa, Trung tim phat Bang tot nghiép
va Bang két qua hoc tip, cac Khoa, Trung tAm thuc hién theo ké hoach tai muc
13

8. Hoc sinh tot nghiép

- Thue hign trd 161 khdo sat tai phong mdy tinh — Tang 4 — Al1 (Trung tAm
Thong tin Thu vién) truée khi nhén Bang t6t nghiép va Bang két qua hoc tép.

- Hoc sinh tryc t1ep dén nhan Béng tot nghiép;

- Khi nhén Bang tot nghiép phai xuat trinh Thé HS-SV hoac CMND.

- Kiém tra thong tin ghi trén Biéing t6t nghiép va Béang két qué hoc tép trude
khi ky nhén vao Sb gbc cap VB, CC.

- Truomg hop HS-SV bj sai thong tin trén Bang t6t nghiép, Bang két qua

hoc tép, lién hé gép C6 Minh - P106 - Bd phén nghlep vu - Phong Dao tao vao .

ngay thit 2, thir 5 hang tudn dé dugc huéng din giai quyét.

* Noi nhin: K/T HIEU TRUONG
- Céc don vi lién quan EH,Q.HIEU TRUONG £
-Luu VT-BT.




