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KẾ HOẠCH TỔ CHỨC “HỘI THẢO CHƯƠNG TRÌNH HỌC BỔNG  THẠC SĨ TẠI ĐẠI HỌC CAO HÙNG ĐÀI LOAN”

Trường Đại học Công nghiệp Hà Nội phối hợp với Tập đoàn Khoa học Kỹ thuật Hồng Hải (Foxconn) tại Việt Nam tổ chức chương trình “Hội thảo chương trình học bổng thạc sĩ tại Đại học Cao Hùng Đài Loan”. Để công tác chuẩn bị và tổ chức đạt kết quả tốt, Hiệu trưởng Nhà trường yêu cầu các đơn vị thực hiện các công việc sau:
I. Thời gian và địa điểm
· Thời gian: Từ 9:00 – 12:00 ngày 12/4/2014
· Địa điểm: Hội trường tầng 2 nhà A11 
II. [bookmark: _GoBack]Thành phần
· Ban Giám hiệu
· Các giáo viên quan tâm.
· Đại diện Tập đoàn Khoa học Kỹ thuật Hồng Hải (Foxconn) tại Việt Nam.
-   Sinh viên trình độ Đại học tốt nghiệp năm 2012, 2013 và 2014 của chuyên ngành: Điện, Điện tử, Điện tử truyền thông, Cơ khí, Tự động hóa, Công nghệ thông tin.
III. Phân công thực hiện
1. Trung tâm ĐGKNN&QHDN
· Là đầu mối phối hợp với Tập đoàn Khoa học Kỹ thuật Hồng Hải (Foxconn) để tổ chức chương trình.
· Phối hợp với Tập đoàn Khoa học Kỹ thuật Hồng Hải (Foxconn) để thông báo kết quả tới các khoa, sinh viên.
· Tổng hợp và báo cáo Hiệu trưởng kết quả thực hiện.
2. Phòng Quản trị
· Bố trí Hội trường tầng 2 nhà A11 để tổ chức chương trình.
· Chuẩn bị nước uống cho 20 khách mời tham dự chương trình.
3. Phòng Công tác Học sinh – Sinh viên
· Chuẩn bị hệ thống âm thanh, ánh sáng tại Hội trường tầng 2 nhà A11.
· Phối hợp với Tập đoàn Khoa học Kỹ thuật Hồng Hải (Foxconn) để thiết kế, in, treo banner trong hội trường và treo các banner trong khuôn viên nhà trường.






4. Trung tâm Ngoại ngữ - Tin học
· Kiểm tra và đảm bảo hoạt động của hệ thống máy chiếu tại Hội trường tầng 2 nhà A11 trong thời gian diễn ra chương trình.
5. Các Khoa Điện, Điện tử, Cơ khí, CNTT
· Thông báo kế hoạch tổ chức chương trình cho sinh viên trình độ Đại học biết để tham gia.
· Tổng hợp danh sách các sinh viên đủ điều kiện đăng ký trước ngày 11/4 và gửi về văn phòng Trung tâm Đánh giá kỹ năng nghề và Quan hệ doanh nghiệp
· Cử cán bộ phụ trách hướng dẫn, kiểm soát sinh viên tham gia chương trình.
6. Phòng Khoa học Công nghệ
· Cử cán bộ đến chụp ảnh và đăng tin về chương trình trên website của Nhà trường.

	Nơi nhận:                                                                                     
- Giám hiệu để chỉ đạo                                                                             
- Các đơn vị có liên quan
- Đăng tin website
- Lưu VT, ĐGKNN&QHDN                                                        
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