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CO HOI NGHE NGHIEP

Vi tri

Thong tin

Nhan vién cham
soc khach hang

Yéu cau cong Vviéc:

T6t nghiép Trung cap tré Ién

Khong n6i ngong, nai 1ap, noi giong dia
phuong

Uu tién nhitng (ng vién yéu thich Iinh vuc Bat
dong san; thanh thao Ki nang vi tinh.

K§ nang dam phan, giao tiép tot.

Tinh than trach nhiém cao, chiu dwoc ap luc
cong Vviéc

Uu tién tiéng Anh

Yéu thich trong Iinh vic dao tao va nguén nhan
Iwc

Co cac ky nang cham séc khach hang va
marketing.

C0 kha nang lam viéc theo ca.

Than thién va dé nhin

Quyeén lgi duvgc huéng:

Mt lvong: thda thuén

Ché d6 BHXH — BHYT — Lé- Tét...theo quy
dinh ctia Nha nuéc.

M®i treong lam viéc chuyén nghiép.

Puoc dao tao nghiép vu

DPugc danh gia va thang tién theo nang luc

Yéu cau cong Vviéc:

D0 tuoi tir 20 — 30. Ngoai hinh kha.

T6t nghiép Trung cap tré [én. Uu tién tiéng
Anh thanh thao

Uu tién cac ng vién co6 kinh nghiém lam viéc
tai cac khach san Ién hodc nganh nghé dich vu
khach hang

C6 thé lam viéc theo ca

K¥ nang giao tiép & x ly tinh hudng t6t.

C0 kha nang lam viéc nhom va lam viéc doc
lap, chiu dwoc ap luc cdng viéc.

Nhanh nhen, nhiét tinh, chuyén tdm véi cong
Viéc.

Quyeén loi duvoc huéng:
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Mt lvong: thda thuén

Ché d6 BHXH — BHYT — Lé- Tét...theo quy
dinh ca Nha nuoc.

M®i treong lam viéc chuyén nghiép.

Bugc dao tao nghiép vu

DPugc danh gia va thang tién theo nang luc

Nhan vién an ninh
noi bd

Yéu cau cong Vviéc:

Trinh do t6t nghiép Trung cép trd 1én

Uu tién Tiéng Anh giao tiép

Uu tién (ng vién nam cao 1.7m tr& Ién, ngoai
hinh can d&i dé nhin

Trung thuc, nhanh nhen, chiu kho

Quyeén loi duvgc huéng:

Mt lvong: thda thuén

Ché d6 BHXH — BHYT — Lé- Tét...theo quy
dinh ctia Nha nuéc.

Mai treong lam viéc chuyén nghiép.

Buoc dao tao nghiép vu

DPuoc danh gia va thang tién theo nang luc

Nhan vién Sales &
Leasing

Yéu cau cong Vviéc:

T6t nghiép céc trudng Cao dang, Pai hoc
chuyén nganh (Ngan hang, Tai chinh, Kinh t€,
Quan tri kinh doanh,...)

Thanh thao tin hoc van phong

C6 hiéu biét vé Bat dong san

Uu tién Tiéng Anh thanh thao.

C6 kha nang chiu ap lvc muc tiéu doanh s6 cao
C6 kha nang dam phan va thuyét phuc.

Quyeén logi dugc huéng:

Luong, thuéng, phu cap va hoa hong canh
tranh.

Pugc dao tao theo cac quy trinh chuyén
nghiép, bai ban.

C6 co hdi duoc trai nghiém & nhiéu vi tri khac
nhau trong cong ty.

DPuoc luan chuyén lam viéc tai cac van phong
ctia PMC 6 thanh phd 16n: Ha Noi, H6 Chi
Minh, Da Nang.

Puoc dé xuat cac y tudng, ké hoach mai va
duoc ho tro trién khai.

Puoc hwdng day di cac ché do BHXH, BHYT.
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Nhan vién quan ly
phong tap, bé boi

Yéu cau cong Vviéc:

C6 thé lam viéc theo ca

Kha nang boi t6t

C6 kha nang lam viéc doc lap, lam viéc theo
nhém, chiu duoc ap luc céng viéc

Stic khée tot, ngoai hinh kha

Co6 chiing chi CPR

Nhanh nhen, linh hoat, chu dao

Tan tuy véi céng viéc

Quyeén loi duvgc huéng:

Mt lvong: thda thuén

Ché d6 BHXH — BHYT — Lé- Tét...theo quy
dinh cta Nha nuéc.

Mai treong lam viéc chuyén nghiép.

Buoc dao tao nghiép vu

DPuoc danh gia va thang tién theo nang luc

Nhan vién ké toan

Yéu cau cong Vviéc:

T6t nghiép cao dang chuyén nganh tai chinh ké
toan tr¢ Ién.

Can than, cd trach nhiém cao trong cong viéc;
Kha nang giao ti€p va xt ly van dé tot.

Hiéu va nam rd quy trinh ké toan.

Kha nang giao ti€p voi khach hang va cac bo
phan van hanh toa nha.

Kha nang dap (ng kip thoi cac yéu cau cong
viéc theo sw hudng dan bang van ban hoic
bang yéu cau truc tiép tir cdp trén.

C6 k¥ nang str dung tin hoc van phong.

C6 kha nang viét va soan thdo van ban.

C6 kha nang quan ly t6t vé ho so, tai liéu.

Quyeén loi duoc huéng:

Mtc lvong: thda thuén

Ché d6 BHXH — BHYT — Lé- Tét...theo quy
dinh ca Nha nuéc.

Mai treong lam viéc chuyén nghiép.

Bugc dao tao nghiép vu

Puoc danh gia va thang tién theo nang luc

Nhéan vién hanh
chinh nhan sy

Yéu cau cong Vviéc:

T6t nghiép Cao dang chuyén nganh Quan tri
kinh doanh, quan tri nguén nhan luc, luat, kinh
t€ lao dong...;
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C6 kinh nghiém vé Hanh chinh nhan su, vu
tién (ing vién co kién thirc vé KPI, 1SO...
Thanh thao Word, Excel, PowerPoint va st
dung cac trang thiét bi van phong;

Thanh thao Tiéng Anh

Kha nang giao tiép tot;

C6 k¥ nang td chirc va x ly cdng viéc linh
hoat;

Kha nang lam viéc doc 1ap va két hop;
Chiu duwoc ap luc cao trong cong Viéc;

C6 tinh than trach nhiém:;

Quyeén logi dugc huéng:

Mt lvong: thda thuén

Ché d6 BHXH — BHYT — Lé- Tét...theo quy
dinh ctia Nha nuéc.

M®i treong lam viéc chuyén nghiép.

Puoc dao tao nghiép vu

DPugc danh gia va thang tién theo nang luc

Yéu cau cong Vviéc:

Nam/ Nt c6 do tuoi tir 26 dén 40 tudi, ngoai
hinh dé nhin, tac phong chuyén nghiép

T6t nghiép Cao dang/ Pai hoc cac nganh
QTKD, Kinh té, Ngoai thvong, Marketing,
Quan tri nha hang khach san...

Co6 kinh nghiém lam viéc trong cac khach san
4-5 sao it nhat 3 nam

C6 k¥ nang quén ly, lap ké hoach, giai quyét
van dé, lam viéc doc lap

Quyeén loi duvgc huéng:

Mtc lvong: thda thuén

Ché d6 BHXH — BHYT — Lé- Tét...theo quy
dinh ca Nha nuéc.

Mai treong lam viéc chuyén nghiép.

Pugc dao tao nghiép vu

Pugc danh gia va thang tién theo nang luc

Giam sat dich vu

Yéu cau cong Vviéc:

T6t nghiép cao dang tré 1én. Giao tiép tiéng
Anh thanh thao

Uu tién cac rng vién co kinh nghiém lam viéc
tai cac khach san Ién hodc nganh nghé dich vu
khach hang
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- C6 thé lam viéc theo ca
- Ky nang giao tiép & xt ly tinh huéng t6t
- Nhanh nhen, nhiét tinh, chuyén tam v&i cong
Viéc
Quyeén lgi duvgc huéng:
- Mtc lvong: thoa thuan
Ché d6 BHXH — BHYT — Lé- Tét...theo quy
dinh ctia Nha nuéc.
Mai treong lam viéc chuyén nghiép.
Pugc dao tao nghiép vu
DPuoc danh gia va thang tién theo nang luc

Nhén vién trg ly
tong quan ly

Yéu cau cong Vviéc:
- Tét nghiép Cao dang, Pai hoc trd 1én.
- CA trén 3 nam kinh nghiém lam viéc tai vi tri
tvong duong.
- Thanh thao Tiéng Anh
- Nhanh nhen, trung thue, cé tinh ky luat va tinh
than trach nhiém.
- Thanh thao tin hoc véan phong.
Quyeén logi duvgc huéng:
- Mtc lvong: thoa thuan
- Ché do BHXH — BHYT — Lé- Tét...theo quy
dinh ctia Nha nuéc.
- M@i trvong lam viéc chuyén nghiép.
- Duoc dao tao nghiép vu
- DPuoc danh gia va thang tién theo nang luc

Thu ky hanh chinh

Yéu cau cong Vviéc:
- T6t nghiép Trung cap tré Ién
Thanh thao tiéng Anh (& mic thong dich)
K¥ nang giao tiép tot.
K¥ nang soan thao van ban t6t
- Co kién thirc vé nganh khach san
- Ngoai hinh tét. Trung thuc, nhiét tinh, c6 tinh
than trach nhiém, sang tao.
- Tw chi trong cbng viéc, chiu dwoc ap luc cao,
trong toan céng viéc.
- Uu tién nguoi co6 kinh nghiém thw ky/trg ly.
Quyeén lgi duvgc huéng:
- Mtc lvong: thoa thuan
- Ché do BHXH — BHYT — Lé- Tét...theo quy
dinh ctia Nha nuéc.
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Mai treong lam viéc chuyén nghiép.
Buoc dao tao nghiép vu
DPuoc danh gia va thang tién theo nang luc

Ky thuat vién

Yéu cau cong Vviéc:

T6t nghiép Trung cép tré 1én cac chuyén nganh
Pién, Bién lanh

T6t nghiép Trung cap k¥ thuat tré 1én. C6 kha
nang giao ti€p Tiéng Anh co ban

Uu tién (bng vién c6 kinh nghiém lam viéc tai
cac khach san 16n.

C6 thé lam viéc theo ca

C0 kha nang lam viéc doc lap, lam viéc theo
nhém

Kha nang dap (rng kip thoi cac yéu cau cong
viéc duoc giao

Quyeén loi duvoc huéng:

Mt lvong: thda thuén

Ché d6 BHXH — BHYT — Lé- Tét...theo quy
dinh cta Nha nuéc.

M®i treong lam viéc chuyén nghiép.

Buoc dao tao nghiép vu

DPugc danh gia va thang tién theo nang luc

Giam sat k§ thuat

Yéu cau cong Vviéc:

C6 it nhat 1 nam kinh nghiém & vi tri twong tw
T6t nghiép cac truong Trung cap chuyén nganh
ky thuat tré 1én. C6 kha nang noi va viét Tiéng
Anh co ban

Uu tién (ng vién co kinh nghiém quan ly van
hanh k¥ thuat toa nha hoac khach san.

C6 thé lam viéc theo ca

K¥ nang giao ti€ép & xt ly tinh hudng t6t
Nhanh nhen, can than, cé trach nhiém cao
trong cong Viéc

Quyén lgi dwoc hwdng:

Mtc lvong: thda thuén

Ché d6 BHXH — BHYT — Lé- Tét...theo quy
dinh ctia Nha nuéc.

Mai treong lam viéc chuyén nghiép.

Buoc dao tao nghiép vu

Puoc danh gia va thang tién theo nang luc

Moi thong tin chi tiét lién hé:
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Céng ty CP Quan ly va Khai thac Toa nha VNPT

Dia chi: Tang 21, Toa nha VNPT, s6 57 Huynh Thic Khang, Bong Ba, Ha Noi.
Tel: (+844) 3773 8686 (ext: 115)

Fax: (+844) 3773 7777

Website: http://pmcweb.vn

Email: pmc@vnpt.vn

Website: vwww. pmaoweb.vn
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