QUY TRÌNH TUYỂN CHỌN VÀ ĐÀO TẠO THỰC TẬP SINH ĐI LÀM VIỆC TẠI NHẬT BẢN
1. Đăng ký:  
· Nộp bản phô tô thẻ  HS-SV nếu là HS-SV đang học tại trường ĐHCN Hà Nội.
· Nộp bản sao công chứng bằng tốt nghiệp( Trung cấp nghề trở lên) nếu là người đã tốt nghiệp.
· Nộp tiền chụp ảnh ,khám sức khỏe, hồ sơ và nhắn tin 1.150.000đ/người.
· Quy định về đồng phục của các đợt tập trung check và thi tuyển: Quần đen, áo trắng cổ cao, giầy đen
2. [bookmark: _GoBack]Thi sơ tuyển:
· Làm các bài kiểm tra IQ, bài cộng dồn, kiểm tra thị lực, phỏng vấn.
3. Nộp tiền đặt cọc và học lớp nguồn:
· Nộp 10.000.000( Mười triệu đồng chẵn) đặt cọc đảm bảo tham gia chương trình sau được thanh toán lại( nếu trong quá trình tham gia muốn rút làm đơn và giải quyết khi đã tham gia chương trình từ  6 tháng trở lên).
· Nộp 1.500.000đ học phí học lớp nguồn (lớp nguồn gồm có các lớp học sáng, chiều và tối, tuần học 3 buổi).
4. Hoàn thiện hồ sơ trước khi vào lớp nguồn:
· Nộp:  + 02 bản CMTND photo công chứng trên một mặt giấy A4( CMT phải có đầy đủ ngày, tháng, năm, sinh).
+  03 bản bằng tốt nghiệp PTTH công chứng trên khổ giấy A4.
            + 01 bản sao giấy khai sinh khổ giấy A4.
            + 01 bản sổ hộ khẩu photo công chứng trên khổ giấy A4.
            + 01 bản sơ yếu lí lịch có xác nhận của Xã, phường đối với người đã tốt nghiệp.
            + Nộp 04 ảnh gia đình theo hướng dẫn

5. Học lớp nguồn: Người học phải tham gia đầy đủ các buổi học của lớp nguồn kết quả nhận xét của giáo viên làm căn cứ xếp thi chính thức, trong thời gian học nguồn có đơn hàng là được xếp thi luôn không phải chờ kết thúc khóa học .
6. Check đơn hàng hoặc check tổng: Đây là bước rà soát để sắp xếp thí sinh phù hợp theo từng ngành nghề và yêu cầu của đơn hàng.
7. Thi tuyển chính thức:  
· TTS được hướng dẫn tác phong các hình thức thi tuyển trước khi thi ít nhất 03 ngày.
· Thi tuyển chính thức: Thi tay nghề, phỏng vấn, kiểm tra thể lực(chống đẩy, chạy, bê bao cát,..v.v..) TTS phải có mặt đầy đủ.
8. Học lớp quân sự:
· TTS lấy giấy xác nhận của công ty để xin phép GVCN, khoa đi học quân sự 01 tuần.
· Sau tuần quân sự đối tác Nhật sẽ chốt danh sách trúng tuyển chính thức (những em không được chọn quay về học bình thường chờ thi đơn hàng khác ).
9. Nộp tiền xuất cảnh lần 1 và vào học lớp tiếng Nhật:
· Nộp phí xuất cảnh lần 1 khoảng 50 triệu đồng.
· Nộp hộ chiếu.
· Làm bảo lưu kết quả học tập đối với HS-SV chưa tốt nghiệp và nộp bằng tốt nghiệp đối với HS-SV đã tốt nghiệp.
· Làm thủ tục nhập học.
10. Học tiếng Nhật và giáo dục định hướng:
· Tất cả TTS phải tập trung trong trung tâm tiếng Nhật, sử dụng đồng phục bộ đội, TTS được quản lý và thực hành theo nề nếp, kỷ cương doanh trại quân đội đến khi xuất cảnh, ăn tập trung tại nhà ăn của trường ĐHCN Hà Nội.
· Mỗi tháng một lần tập trung gặp mặt toàn thể TTS để sơ kết, rút kinh nghiệm và lãnh đạo công ty lắng nghe ý kiến phản ánh của TTS.
11. Ký hợp đồng và nộp học phí xuất cảnh lần 2:
· Ký Hợp đồng Thực Tập Sinh.
· Ký Hợp đồng bảo lãnh và nộp sổ đỏ đất ở lâu dài của người bảo lãnh.
· Nộp phí xuất cảnh lần 2 khoảng5 0-60 triệu tùy theo đơn hàng.
· Nhận lịch Xuất cảnh và chuẩn bị hành lý, hồ sơ trước xuất cảnh.
12. Xuất cảnh và làm việc tại Nhật bản:
· TTS phải chấp hành nghiêm chỉnh HĐ đã ký và luật pháp của Nhật Bản, nội quy của công ty và nghiệp đoàn ( Nếu vi phạm bị xử lý theo thỏa thuận của hợp đồng ).
13. Thanh lý hợp đồng và giải quyết các quyền lợi của TTS:
· Trường hợp vi phạm hợp đồng và bỏ trốn sẽ bị xử lý theo hợp đồng đã ký và khởi kiện ra tòa, xử phạt hành chính theo  NĐ 91 của Chính Phủ.
· Trường hợp hoàn thành hợp đồng về Nước đúng hạn khi thanh lý hợp đồng TTS được hưởng các quyền lợi :
+  Công ty LETCO hỗ trợ vé máy bay lượt đi lượt về 21 triệu đồng.
+ Công ty LETCO hướng dẫn để TTS được thanh toán tiền bảo hiểm khoảng 3.000 USD tương đương 60 triệu.
+ Tổng cộng số tiền TTS được nhận sau khi hoàn thành hợp đồng về nước đúng hạn khoảng 80 triệu.
+ Người bảo lãnh được nhận lại sổ đỏ đất ở.
+ TTS được giới thiệu việc làm nếu có chứng chỉ tiếng Nhật N3 thì mức lương tối thiểu sẽ là 8triệu đồng /1 tháng, nếu có chứng chỉ tiếng Nhật N2 thì mức lương sẽ là 14 triệu đồng/ 1 tháng.
+TTS muốn đi trở lại Nhật Bản sẽ đăng ký với công ty để công ty hướng dẫn làm thủ tục và cách xin visa du học hoặc kỹ thuật viên.
+ TTS được xác nhận hoàn thành chương trình để quay trở lại học tiếp (áp dụng đối với  TTS bảo lưu kết quả học tập tại trường  ĐHCN Hà Nội ).
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