
	



	CURRICULUM VITAE
SƠ YẾU LÝ LỊCH


	APPLYING FOR POSITION

(VỊ TRÍỨNG TUYỂN)
	1-
	
	RECENT

PHOTO

3 x 4

	
	Position (Chức danh)
	Dept. & Location (Phòng ban &Địađiểm)
	
	

	
	2-
	
	

	
	Position (Chức danh)
	Dept. & Location (Phòng ban &Địađiểm)
	
	

	
	Monthly gross salary expected (Mứclươnggộpthángđềnghị): VND 
	Notice in advance (Thờigianbáotrước): 
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	1. PERSONAL DATA–LÝ LỊCH CÁ NHÂN
	
	

	Fullname (Họ&Tên)
…………………………………………………………
…………………………………………………………
	Gender (Giớitính)
	( Male (Nam)
	( Female (Nữ)

	
	Date of birth (Ngày/ Tháng/ Nămsinh)


	
	Place of birth(Nơisinh)


	Nationality (Quốctịch)

	ID Number (SốCMND)
	Date of issue (Ngàycấp)

	Religion (Tôngiáo)

	
	Place of issue (Nơicấp)

	Marital status (Tìnhtrạnghônnhân)

	Passport No. (Sốhộchiếu)
	Date of expiry (Ngàyhếthạn)

	

	2.  PRIVATE MAILING ADDRESS –ĐỊA CHỈ LIÊN LẠC

	Permanent address (Địachỉthườngtrú)
………………………………………………………
………………………………………………………
	 Contact address (Địachỉliênhệ)
………………………………………………………………
……………………………………………………………… 

	(Home (ĐT nhà)

	(Office (ĐT vănphòng)


	(Mobile (ĐT di động)
	(Email (Thưđiệntử)


	

	3.  EDUCATION –TRÌNH ĐỘ HỌC VẤN

	Level – Cấpbậc
	Name of school

(Têntrường)
	From year to year (Thờigian)
	Area of study
(Lĩnhvựchọc)

	Primary School

(Cấp I)
	
	
	

	Secondary School

(Cấp II)
	
	
	

	High School

(Tốtnghiệp PTTH)
	
	
	

	College or University

(Cao đẳng hay Đạihọc)
	
	
	

	Others(Khác)
	
	
	


	4.   FAMILY RELATIONSHIP – QUAN HỆ GIA ĐÌNH ( Cha Mẹ, Vợ/ Chồng, Con, Anh ChịEm )

	Full name
(Họvàtên)
	Date of birth
(Ngàythángnămsinh)
	Relationship

(Quanhệ)
	Occupation

(Nghềnghiệp)

	1.


	
	
	

	2.


	
	
	

	3.


	
	
	

	4.


	
	
	

	5.


	
	
	


	5.   PROFESSIONAL TRAINING  - CÁC KHÓA HUẤN LUYỆN

	Name of Course

(Tênkhóahọc)
	Name of school

(Nơiđàotạo)
	From year to year (Thờigian)
	Area of study
(Lĩnhvựchọc)

	1.


	
	
	

	2.


	
	
	

	3.


	
	
	

	4.


	
	
	

	5.


	
	
	

	

	6.  LANGUAGES  - 

NGÔN NGỮ
	Spoken – Nói
	Read – Đọc
	Written - Viết

	
	NS
	Fluent
	Fair
	NS
	Fluent
	Fair
	NS
	Fluent
	Fair

	
	NS: Native speaker (Tiếngmẹđẻ)
Fluent (Lưuloát) 
      Fair (Khá)

	Vietnamese – TiếngViệt
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	English – Tiếng Anh
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	

	7. SKILLS – KỸ NĂNG
	8. COMPUTER SKILLS (Describe any software, programs, etc. you are able to use) 
Kỹnăngmáytính (Môtảnhữngphầnmềm, chươngtrình…bạnbiếtsửdụng)

…………………………………………………………… 

……………………………………………………………

	Driving Licence – Bằngláixeloại: ……………………..
	

	Use of office equipment (Fax, Copier, Printer,etc.)

Sửdụngthiếtbịvănphòng: ……………………………...

……………………………………………………………
	

	

	9. HEALTH RECORDS – TÌNH TRẠNG SỨC KHỎE

	Height (Chiềucao)                                                (m)
	Weight (Cânnặng)          (Kg)

	Do you have any physical defects? If yes, please give details (Bạncódịtậtbẩmsinhnàokhông? Nếucó, ghirõ chi tiết)
	( No (Không)

( Yes (Có) Details (Chi tiết)…………………………………

……………………………………………………….. 

	Have you had any serious illnesses or operation within the last two years? (Bạncómắcbệnhnguyhiểmnào hay bịgiảiphẫutrong 2 năm qua không?)


	( No (Không)

( Yes (Có) Details (Chi tiết) …………………………………

…………………………………………………………………


	10. RELATIVES IN ALS–THÂN NHÂN ĐANG LÀM VIỆC TẠI ALS
List any relatives currently employed by ALS – Write “N/A” if not any- (LiệtkênhữngthânnhânđanglàmviệctạiCôngty ALS - Nếukhôngcóvuilòngghichữ “Khôngcó”)
	Full name (Họtên)
	Position (Chứcvụ)
	Relationship (Quanhệ)

	
	
	
	

	
	
	
	

	11.  EMPLOYMENT RECORD – QUÁ TRÌNH LÀM VIỆC   

	Please write down the last employment till present in chronological order (Ghilạiquátrìnhlàmviệctrongthờigian qua. Bắtđầuvớicôngviệcgầnđâynhất)

	Company & Address

(Têncơquan&Địachỉ )
	Last position

(Chứcvụ)
	From year to year

(Từnăm... tớinăm…)
	Last salary (gross)
(Lươnggộp)
	Reason for leaving

(Lý do nghỉviệc)

	1.


	
	
	
	

	2.


	
	
	
	

	3.


	
	
	
	

	4.


	
	
	
	

	5.


	
	
	
	

	

	12.  REFEREES – NGƯỜI LÀM CHỨNG

	
Relatives should not be given (Khôngkểhọhàngthânthuộc)

	Full name
(Họtên)
	Relationship

(Quanhệ )
	Year known
(Thờigianquenbiết)
	Current occupation
(Nghềnghiệp)
	Contact (Tel, Fax…)

(Liên lạc)

	1.


	
	
	
	

	2.


	
	
	
	

	
	

	DECLARATION – CAM KẾT

	Have you ever been convicted for any crimes? (Bạnđãtừngbịtruycứutráchnhiệmhìnhsựchưa?)
	( No (Không)

( Yes (Có) Details (Chi tiết) ……………………………………
……………………………………………………………………

……………………………………………………………………

	I affirm that the above information is most updated and correct. I understand that any falsified statements on this application would be sufficient ground for immediate dismissal if I were employed.
(Tôi cam đoannhữngthông tin nêutrênlàmớinhấtvàđúngsựthật. Nếucósựsaitráitrongnhữngthông tin trênthìTôisẽchịukỷluậtsathảikhỏiCôngty)

Date _______________

Applicant’s signature ___________________________

(Ngày)                                            
(Chữkýngườinộpđơn)




FOR COMPANY USE ONLY – PHẦN DÀNH RIÊNG CHO CÔNG TY
	INTERVIEW HISTORY RECORD – CHI TIẾT QUÁ TRÌNH PHỎNG VẤN

For HR Dept. use only – Phầndànhriêngchophòngnhânsự

	S.N.
	Date
	Testing/Interview
	Conducted by – Thựchiệnbởi
	Recommendation(*)

	STT
	Ngày
	Kiểmtra/ P.vấn
	Dept./ Bộphận
	Name, Job title/Tên, Chứcvụ
	Đánhgiá

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	(*) Details, pls. refer to Interview Assessment Form / Testing Sheet – Xem chi tiếttrongBảnđánhgiábuổiphỏngvấn/ Bài kiểmtra


	REFERENCE CHECK / SECURITY CHECK – THẨM CHỨNG / THẨM TRA LÝ LỊCH

	Date

(Ngày)
	Contact person

(Ngườiliênhệ)
	Relationship

(Quanhệ)
	Comments

(Nhậnxét)
	Checked by

(Ngườithựchiện)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	*APPOINTMENT DECISION – QUYẾT ĐỊNH BỔ NHIỆM*
For HR Dept. use only – phầndànhriêngchoPhòngNhânsự

	Full Name

Họ&Tên
	Dept./Location 
Bộphận/Nơilàmviệc

	Job Title

Chứcvụ
	Function
Phòngchứcnăng

	Job Level 
Cấpbậc
	CostCenter
Mãsốbộphận

	Monthly Gross Salary (VND)
Lươnggộp
	Joining date 
Ngàybắtđầulàmviệc

	Dept. Mgr./DCM
TrưởngPhòng/ Trưởng TT
Signature/Name

Kývàghirõhọtên
Date –Ngày
	HR Director
GĐ Nhân sự
Signature/Name

Kývàghirõhọtên

Date - Ngày
	Functional Director 

GĐPhòngChứcnăng
Signature/Name

Kývàghirõhọtên

Date - Ngày
	General Director 

TổngGiámđốc
Signature/Name

Kývàghirõhọtên

Date - Ngày


FM/PR/HR/020


Ngày hiệu lực: 15/04/15


Lần chỉnh sửa: 00
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