	BỘ CÔNG THƯƠNG
TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHIỆP HÀ NỘI


Số: 112 /KH - ĐHCN
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


                            Hà Nội, ngày 04 tháng 5  năm 2016


KẾ HOẠCH 

Họp cán bộ lớp trưởng, bí thư chi đoàn các lớp học tại cơ sở 1, cơ sở 2 và các điểm liên kết đào tạo năm học 2015 - 2016 
I. MỤC ĐÍCH – YÊU CẦU
- Tuyên truyền về kết qủa Đại hội Đảng toàn quốc lần thứ XII và bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XIV và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2016 – 2021.
- Đánh giá tổng kết công tác quản lý HS,SV trong thời gian vừa qua và phương hướng nhiệm vụ trọng tâm trong thời gian tới.
- Đảm bảo chất lượng, hiệu quả và đầy đủ nội dung theo kế hoạch.
II. THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM

· Thời gian: 08h00, Thứ 5, ngày 12/5/2016 
· Địa điểm:  Hội trường tầng 3 – A11, khu A.
III. NỘI DUNG CHƯƠNG TRÌNH

	TT
	Thời gian
	Nội dung
	Thực hiện

	1
	08h00 – 08h05
	- Tuyên bố lý do giới thiệu đại biểu
	

	2
	08h05 – 08h45
	Thông báo kết quả Đại hội lần thứ XII của Đảng và quán triệt một số nội dung trong công tác bầu cử Quốc hội khóa XIV và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2016 – 2021.
	

	3
	08h45 – 09h15
	- Báo cáo tổng kết công tác quản lý HSSV trong thời gian qua và phương hướng nhiệm vụ trong thời gian tới.
	

	4
	09h15 – 09h45
	- Nghe ý kiến phản hồi của lớp trưởng các lớp về công tác đào tạo, quản lý, phục vụ HSSV của nhà trường.
	

	5
	09h45 – 10h30
	- Phát biểu của Hiệu trưởng nhà trường và trả lời ý kiến phản hồi của lớp trưởng các lớp.
	


IV. Ban Tổ chức:
- Đ/c: Hạ Bá Tiến                         Trưởng phòng Công tác HSSV             Trưởng ban
- Đ/c: Trần Ngọc Khánh               Bí thư  Đoàn TN                                       Phó ban

         - Đ/c: Đỗ Quang Hùng                 Chủ tịch Hội Sinh viên
                          Ủy viên

- Đ/c: Trần Nhật Lệ                      Chuyên viên phòng CTHSSV                   Ủy viên

- Đ/c: Nguyễn Thị Ngọc Anh       Chuyên viên phòng CTHSSV                   Ủy viên

V. Thành phần dự hội nghị:
- Phòng Công tác HS - SV.
- Lớp trưởng, Bí thư các lớp học tại cơ sở 1, 2 và các điểm liên kết.
- Các đồng chí chuyên viên làm công tác chủ nhiệm lớp.
VI. TỔ CHỨC THỰC HIỆN: 
1. Phòng CTHSSV

- Lập kế hoạch, báo cáo Lãnh đạo Nhà trường.

- Chuẩn bị nội dung chương trình
- Trang trí hội trường, chuẩn bị âm thanh phục vụ tập huấn.

- Tổ chức cho đoàn đi tham quan thực tế.
2. Phòng Quản trị

· Bố trí địa điểm tập huấn theo kế hoạch.
· Chuẩn bị nước cho đại biểu và học sinh, sinh viên đến dự họp.
3. Trung tâm ngoại ngữ tin học
-  Cử người chuẩn bị máy chiếu phục vụ hội nghị.
4. Đoàn Thanh niên, Hội SV
- Bố trí 06 sinh viên tình nguyện, chuẩn bị sơ đồ chỗ ngồi, hướng dẫn lớp trưởng các lớp ngồi theo đúng vị trí các Khoa, Trung tâm đã được phân công của Ban tổ chức, phối hợp với Phòng Công tác HSSV giữ trật tự trước và trong suốt quá trình diễn ra hội nghị.
VI. DỰ KIẾN KINH PHÍ:
1. Mức bồi dưỡng cho cán bộ viên chức dự họp: 

- 100.000 đồng/01 người x 30 người                          =          3.000.000 đ

2. Mức bồi dưỡng cho HS, SV là lớp trưởng, Bí thư các lớp dự họp: 

- 50.000 đồng/HS, SV x 800 người                                =        40.000.000 đ

( Thanh toán theo số lượng thực tế dự họp )

                                                                                                                                               KT. HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                     PHÓ HIỆU TRƯỞNG
Nơi nhận:

· Ban Giám hiệu ;                                               
· Như phần V, VI, VII;                                                                                           (đã ký)
· Lưu VT, CTHSSV.
                                                                                                       TS. Phạm Văn Bổng

PAGE  
1

