BO CONG THUGONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC CONG NGHIEP HA NOI

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

sé: 1499 /Qp-pHCN Ha Noi, ngay 28thdng M nam 2017

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé viéec quan ly sinh vién thue tap, trai nghiém
ngoai truong.

HIEU TRUONG ‘
TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP HA NOI

- Can ct quyét dinh 4811/QBP-BCT ngay 29 thang 05 nim 2014 cia Bo
truong Bo Cong thuong vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va to chirc bd
may truong Dai hoc Cong nghiép Ha Noi;

- Can ¢t quy ché dao tao dai hoc hé chinh quy theo hoc ché tin chi ban
hanh theo Quyét dinh s6 1015/QD-DHCN ngay 8 thang 9 nim 2015 va quy
ché dao tao trinh do cao diang ban hanh kém theo Quyét dinh sb 959/Qb-
PHCN ngay 24 thang 08 ndm 2017 cua Hiéu truong truong Dai hoc Cong
nghiép Ha Noi;

- Xét d& nghi cua 6ng Gidam dbc Trung tdm hop téc doanh nghiép, dng

truong Phong Pao tao,
QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh V@ viéc quan ly
sinh vién thue tap, trai nghiém ngoai trieong cua sinh vién Truong Pai hoc
Cong nghiép Ha Noi.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3: Cac Ong/Ba Trudng phong, Khoa, Trung tam, giang vién, gido
vién va sinh vién c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. ‘ ,e
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: BO CONG THUONG ‘ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP HA NOI Péoc lap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
Vé viée quan Iy sinh vién thue tip, trai nghiém ngoai truong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 |4 75/QD-DHCN ngayl§ thang// niam 2017
cua Hiéu truong trieong Dai hoc Cong nghiép Ha Noi)

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong 4p dung
Quy dinh nay théng nhét trong toan trudng vé cach thic to chic, quan ly
sinh vién thuc tap, trai nghiém thuc té tai cic co quan, t6 chirc, doanh nghiép
(goi chung 14 thyc tép tai doanh nghiép) dbi véi cac hoc phan trong chuong trinh
ddo tao chinh quy hé cao dang, dai hoc Trudng Pai hoc Cong nghiép Ha Nbi.
Quy dinh nay 4p dung cho tat ca cic dbi tuong 1a can bd quan ly, giang
vién, gido vién, sinh vién va cdc ca nhan li€n quan dang cong tic va hoc tép tai

Truong Pai hoc Cong nghiép Ha Noi.
Piéu 2. Muc dich

Quy dinh vé nhiém vy, trach nhiém cta cac ddi tuong tham gia qua trinh
thuc tap tai doanh nghiép.

La co s cho viée quan ly, gidm sat va té chirc trién khai qua trinh thuc tap
tai doanh nghiép.

Quy dinh co ché phdi hop va trach nhiém ctia cac Khoa/Trung tdm, Phong
Dao tao, Trung tdm Hop tac doanh nghiép va céc don vi ¢ lién quan trong toan
trudng, nhdm nang cao chét luogng thuc tap tai doanh nghiép va co hdi viée lam
cho sinh vién.

Quy dinh nay gitp cac don vi trién khai c6ng tc t6 chic, quan ly thuc tip
tai doanh nghiép thdng nhét, dong bd, ding quy trinh va dam bao cong bing

gilra cdc sinh vién trong toan truong.



Picu 3. Giai thich tir ngir, tir viét tat:
1. PDT: Phong Dao tao.
2. K/TT: Khoa/Trung tdm dao tao.

. CTDT: Chuong trinh dao tao.
TTHTDN: Trung tdm Hop tac doanh nghiép.

W

GVHD: Giang vién, gi4o vién huéng dan.

o v &

. Doanh nghiép: La co quan, td chirc, doanh nghiép noi sinh vién thuc tap,
trai nghiém.

7. Thuc tap: La qua trinh sinh vién thuc tép, trai nghiém tai doanh nghiép.

CHUONG 2
NQI DUNG THUC TAP
Piéu 4. Muc dich thwe tip doanh nghiép

Thuec tap tai doanh nghiép 13 mot phan quan trong trong chuong trinh dio
tao hé cao déng, dai hoc dbi véi cac nge‘mh/nghé dao tao cua Truong Dai hoc
Cong nghiép Ha Noi.

Gitip sinh vién vén dung kién thtic, k§ ning dd dwoc trang bi trong nha
truong vao thuc tién, tiép can moi truong san xuét, kinh doanh tai doanh nghiép
qua do rén luyén cho sinh vién y thirc ky luét, tdc phong cong nghiép va cac ky
nang nghé nghiép tir d6 nhanh chéng thich nghi vé6i cong vide sau khi tdt
nghiép.

La co hdi dé sinh vién tim hiéu vé& cong viéc thuc tién ngoai doanh nghiép
va tim kiém viéc lam khi ra truong.

Piéu 5. Noi dung thue tip doanh nghiép .

Thuc tdp doanh nghiép c6 thé thay thé toan bd hodc thay thé mot phE‘iI‘l cac
hoc phén thuc hanh, kién tap san xuét, thuc tap san xuét, thuc tap doanh nghiép,
thue tap t6t nghiép.

Noi dung thuc tdp dugc xéy dung dua trén muc ti€u va chuén dau ra cla

hoc phe“m/mc“)n hoc va diéu kién thuc té cua doanh nghiép.



Nbi dung thuc tdp duoc K/TT thuong xuyén xem xét, diéu chinh cin cr

vao chuong trinh dao tao va yéu cau ctia xa hi.
Diéu 6. Thoi gian thue tip

Thuec tap doanh nghiép c¢6 thé dugc tién hanh mot hodic nhidu dot trong qué
trinh sinh vién hoc tap tai truong.

Thoi gian thuc tap cin ctt theo tién d6 va CTDT di ban hanh. Truong hop

diéu chinh tién d6 can c6 sy thong nhat gitta K/TT véi PDT.
CHUONG 3
TRACH NHIEM CAC PON VI, CA NHAN

Piéu 7. Trach nhiém phong dio tao

Quan ly chuong trinh va tién d6 thuc tdp; Xem xét diéu chinh tién d6 khi
c¢6 dé nghi tir K/TT, trinh 13nh dao trudng phé duyét.

Xac nhan khdi luong huéng dan thuc tép cho giang vién theo quy ché ndi
bo.
Piéu 8. Trich nhiém Trung tim hop tic doanh nghiép

Lién hé, tim kiém doanh nghiép, gi6i thiéu dia diém thuc tip dép g yéu
cau ctia chuong trinh thuc tap.

Pau mdi tiép nhan nhu cau thyc tap tir doanh nghiép, phdi hop véi cac don
vi lién quan lam thu tuc cho sinh vién di thuc tap.

Pam phén, 1am hop dong, l4p quyét dinh dua sinh vién di thuc tip trinh
lanh dao truong phé duyét.

Kiém tra, theo ddi qué trinh sinh vién thuc tap tai doanh nghiép va cong tac
quan ly, huéng dan cia GVHD.

Phéi hop v6i doanh nghiép va céc don vi trong trudng giai quyét céc phat
sinh trong qua trinh thuc tap tai doanh nghiép.

T6 chirc khao sat tinh hinh thuc tdp cua sinh vién, tong két danh gia
chuong trinh thuc téap.

Piéu 9. Trach nhiém cac khoa/trung tim dao tao
Phéi hop v6i TTHTDN lién hé, tim kiém doanh nghiép, giéi thiéu dia diém
thue tap dap tmg yéu cau cia chuong trinh thuc tap.



bé xuat diéu chinh tién do dao tao dé cho sinh vién di thuc tap khi c6 yéu
cau.

Théng béo ké hoach va céc quy dinh lién quan dén thuc tap tai doanh
nghiép cho sinh vién.

Phéi hop véi TTHTDN 14p danh sach sinh vién déng ki dia diém thuc tap
do Nha truong gidi thiéu.

Hudéng c‘lﬁn thu tuc lién hé thuc tap va tdng hop danh séach sinh vién tu lién
hé thuc tdp vé TTHTDN.

Phén cng GVHD thyc tap, chdm béo cdo thue tap; dinh huéng dé tai thuc
tap; xdy dung chuong trinh/ké hoach thuc tp; t6 chuc kiém tra qua trinh thuc
tap.

Thuong xuyén trao ddi véi cac doanh nghiép c¢6 sinh vién dén thuc tap.

Phéi hop v6i TTHTDN giai quyét nhitng vudng méc v6i sinh vién trong
qua trinh thuc tap tai doanh nghiép.

Théng ké khéi luong hudng dan thuc tap ctia giang vién theo quy dinh.

T chtrc téng két, danh gia rut kinh nghiém cac dot thuc tdp cua sinh vién
thudc K/TT quan ly.
Diéu 10. Trach nhiém gidng vién hwéng din

Kip thoi ndm bét tinh hinh sinh vién di thuc tap dé giai quyét hoic kién
nghi giai quyét véi nhiing treong hop thuc tdp khong ding yéu cdu cua Nha
trrong vé chuyén mon, thoi gian,...

Thuc hién tét cong tac huéng dén va dinh hudng cho sinh vién sudt quéd
trinh thuc tap.

Huéng dan sinh vién viét béo cdo thuc tép theo dung quy dinh cua Nha
truong.

LAy y kién cua doanh nghiép vé sinh vién Nha trudng trong dot thuc tap.
Chim va ndp diém thuc tap dung thoi han.
Thue hién ké khai khdi luong theo quy dinh.
Piéu 11. Trach nhiém sinh vién di thwc tip
Tuan thu sy hudng dan cia GVHD va cén bd hudng dan tai doanh nghiép;

chip hanh nghiém phép luat Nha nudc, quy dinh ctia Nha trudmg va céc ndi quy,
quy dinh ctia co s& dén thuc tép.

Lam bao cdo thuc tap theo yéu cau clia giang vién hudng dan.

Tra 101 khéo sat thuc tép theo quy dinh ctia Nha truong.



CHUONG 4
QUY TRINH, TO CHUC QUAN LY THU'C TAP DOANH NGHIEP

Pié¢u 12. Quy trinh t6 chirc, quan Iy thuc tip ngoai truong
(phu luc kem theo)

CHUONG 5
XU LY VI PHAM

Piéu 13. Xit ly trach nhi¢m déi véi tap thé, c4 nhin vi pham

Trong qua trinh thuc tép tai doanh nghiép, cac tap thé, c4 nhan khong tuan
thi quy dinh, thiéu tinh than trach nhiém dé xay ra sy c¢6 anh huéng xéu dén
Nha trudng va doanh nghiép tlly theo mirc d6 vi pham déu bi xir Iy theo quy
dinh cta Nha trudng va Phéap luat

CHUONG 6
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 14. Piéu khoan thi hanh
Quy dinh nay dugc dp dung tir ndm hoc 2017 - 2018;

Viéc diu chinh, b6 sung cac di€u khodn cia Quy dinh do Hi€u trudng

quyét dinh. ( 6
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AP NGOAI TRUONG
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41. Téng hop,

Téng hop. Dinh gia két qui
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.ﬂ Phu luc: Thi tue quy trinh __t\_’ll héa:75.UBSI0
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s’ || TO CHU'C, QUAN LY SINH VIEN THUC TAP, TRAI NGHIEM THUC TE - ‘l‘ -l[- -
Imumum NGOAI Tl{UONG 'l'rz.mg/il(")lm :;)‘lsr;um,: 1/7

I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

- Quy dinh trinh ty cong viéc can thuc hién dé té chtc cho nguoi hoc di thuc tap, trai nghiém thuc té tai cac td chirc, doanh
nghiép, dong thoi ldy y kién cta céc td chiic, doanh nghiép va ngudi hoc vé viée dao tao gén lién v6i thuc tién lam can cir dé
cai tién chuong trinh va nang cao chat luong déo tao ctia nha truong.

- Thu tuc quy trinh nay 4p dung cho céac phong, khoa, trung tdm quan ly, giang day trong toan truong.

II. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Dinh nghia: khong cé
2. Tir viét tit:
- BGH: Ban Giam hiéu
- PDT: Phong Pao tao
- K/TT: Khoa/Trung tam dao tao
- CTDT: Chuong trinh dao tao
- TTHTDN: Trung tam hop tac doanh nghiép
- GVHD: Giang vién, gido vién huéng dan
- SV: Sinh vién
- Doanh nghiép: La co quan, t6 chirc, doanh nghiép noi sinh vién thuc tap, trai nghiém

- Thuc tap: La qua trinh sinh vién thuc tap, trai nghiém tai doanh nghiép



.ﬂ 3 Phu luc: Thi tue quy trinh Ma hoa: 7.5.1/BS10
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Trang/ téng sd trang: 2/7

I. NOI DUNG
1. Truong hop Nha truong lién hé dia diém thwe tip

1.1 Theo diing tién dé dao tao

TT Cong viée Mo ta Thoi gian Don vi thue hién Ho so
I | Thong béo, tdng hop thong | - TTHTDN cin et tién do dao tao, xdy dung bang s6 | - 02 tudn sau khi | TTHTDN, K/TT, | Bang dit liéu va
tin tiép nhan yéu cau thuc | lidu du kién sinh vién tét nghiép va dé xuat ké hoach | bit dau nam hoc | ciac don vi trong | KH d& xudt.
tap ‘ hop tdc doanh nghiép. moi truong
- TTHTDN phbi hop véi K/TT thong bao tién do thuc
tap dén cac doanh nghiép.
- TTHTDN tiép nhan yéu ciu thuc tap tir cdc doanh
nghiép (doanh nghiép hodc K/TT guri), trao dbi lam rd
thong tin thuce tdp véi doanh nghiép.
- TTHTDN thong bzo tiép nhan sinh vién thue tdp dén | - 03 tuan trude khi
cac don vi lién quan; bat dau thuc tap
2 | Lap danh sach sinh vién di | - K/TT xédc nhan viéc dua sinh vién di thuc tap, ddi | 02 tuan trude khi | K/TT, PDT
thuce tap tuong thuc tép, hoc phén duoc cong nhan. bat dau thuc tap
- K/TT thong bao ndi dung thuc tip va td chirc cho
sinh vién dang ky di thuc tap ngoai truong.
- K/TT lap danh sach sinh vién thuc tdp theo mau va Mau 2
gtii vé TTHTDN.
3 | Lap ké hoach thuc tap - TTHTDN lap ké hoach té chuc thuc tdp ngoai | 02 tuan truée khi | TTHTDN, K/TT Ké hoach thuc
truomg cho sinh vién, trinh BGH ky va trién khai dén | bt dau thuce tap tap




.ﬂ X Phu luc: Thu tuc quy trinh Ma hoéa: 7.5.1/BS10
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['rang/ t0ng so trang: 3/7
TT Cong viée Mo ta Thoi gian Don vi thue hién Ho so

cac don vi lién quan.

- PDT thanh 1ap 16p thuc tdp ¢6 danh séch sinh vién
kém theo; K/TT chia nhém thuc tdp va phén cong
GVHD.

PDT, K/TT

4 | Lap Hop d(“)ng, Quyét dinh | - TTHTDN phéi hop véi doanh nghiép soan thao Hop | 03 ngay trude khi | TTHTDN Hop d6ng thuce
thuc tap dong, trinh BGH phé duyét. bat dau thuc tap tap
- TTHTDN lap quyét dinh ctr sinh vién di thuc tip
trinh BGH phé duyét. Quyét dinh thuc
tap
5 | To chuc thuc tap - K/TT phéi hop véi TTHTDN dé 6 chic dua sinh | Theo ké hoach, tién | TTHTDN, K/TT,
vién di thuc tap tai doanh nghiép theo ké hoach. do thue tap GVHD
- GVHD theo doi, huéng dan va dinh ky hang tudn
gdp g6, trao doi véi sinh vién, doanh nghiép.
- TTHTDN, K/TT lién hé véi doanh nghiép dé nim
bat tinh hinh thuc tdp cua sinh vién.
6 | Lay y kién sinh vién, y kién | - TTHTDN phdi hop v6i céc don vi lién quan xay | - 02 tudn truée khi | - TTHTDN va cac

ctia doanh nghiép

(d6i véi thuc tap ot nghiép)

dung, bo sung, cap nhat ndi dung khao sat truc tuyén
trén website http://www.ghdn.haui.edu.vn; xdy dung
ké hoach trién khai téi céc K/TT;

- K/TT thong bao, hudéng dan, kiém soat sinh vién tra

101 khdo sat vé ndi dung, chuong trinh thuc tap, co sé

két thuc thuc tap

- 01 tuan trudce khi

két thace thuc tap

don vi lién quan

-K/TT

Mau 4 (danh cho
SV),
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Trang/ tong sd trang: 4/7

Cong viée Mo ta Thoi gian Don vi thue hi¢én Ho so

vat chat cua doanh nghiép, cong tac to chie thuc
tap..., sinh vién phai in phiéu, tra loi khao sat va dong

vao bdo co thue tap tot nghiép;

- GVHD khéo sat, lay y kién ctia doanh nghiép vé ndi | - 01 tudn trude khi | - GVHD Ma2u 5 (danh cho
dung, chuong trinh thuc tap, y thie, thdi do thuc tap, | két thic thuc tip doanh nghiép)

nhan thire cua sinh vién, céng tac to chic thuc tap va
gui vé cac K/TT.
- GVHD nhép két qua khao sat, lay y kién cua doanh

nghiép; danh gia két qua thuc tdp cta sinh vién.

Téng hop, danh gia két quad |- TTHTDN léng hop sb licu khao sat, danh gia vé | 02 tuan sau khi két | K/TT, TTHTDN - Dit liéu khao
chuong trinh thuc tap tdt nghiép, gui dir lidu lién quan | thuc thuc tap sat.
cho PDT.

- K/TT tdng hop sb lidu danh gia cta doanh nghiép vé

chuong trinh thuc tip tdt nghiép phuc vu cai tién

CTDT.

- K/TT tdng hop, danh gia két qua thuc tap theo quy - Bao cdo két
dinh. qua thuc tap.

- TTHTDN thong nhat cic ndi dung lién quan dén - Bién ban thanh
nghiém thu, thanh ly hop dong thuc tap véi doanh ly hop dong thuc

nghiép, trinh BGH ky. tap (néu co)
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NGOAI TRUONG

TO CHUC, QUAN LY SINH VIEN THUC TAP, TRAI NGHIEM THUC TE

Ma héa: 7.5.1/BSIO

Lin ban hanh: 01

Hiéu hure tr ngdy:

Trang/ tong s rang: 5/7

1.2. Khong dung tién dp dao tao

TT Cong viée Mo ta Thoi gian Don vi thue hién Ho so
1| Tiép nhan yéu cau thuc tap - TTHTDN tiép nhan yéu cau thuc tap tir cic doanh | Céc thoi diém trong | TTHTDN, K/TT,
nghiép (doanh nghiép hodc K/TT gui), trao ddi lam rd | nam hoc cac don vi trong
thong tin thuc tap. truong
- TTHTDN thong bdo liép nhén sinh vién thuc tap dén
cac K/TT lién quan;
2 | Xem xét chuong trinh thuc | - K/TT xem xét, ddi chiéu ndi dung thuc tip véi | 03 ngay sau khi | K/TT
tap chuong trinh, tién do dao tao. nhan dugc yéu cau
- K/TT xéac nhan viéc dua sinh vién dua sinh vién di | thuc tép
thuc tap, déi tuong thuc tap, hoc phﬁn/n{)i dung dugc
cong nhan va du kién diéu chinh tién d¢ dao tao.
3 | Lap danh sach sinh vién di | - K/TT thong bdo ndi dung thuc tép va t6 chitc cho | 02 tudn truse khi | K/TT
thuc tap sinh vién dang ky di thuc tap ngoai truong. bit dau thuc tap
- K/'l“'l‘ lap danh sach sinh vién thuc tap theo mau va Mau 2
gui vé TTHTDN.
4 | Lap ké hoach thuc tap - TTHTDN lap ké hoach t6 chirc thuc tdp ngodi | 01 tudn trudc khi TTHTDN, K/TT Ké hoach thuc
truong cho sinh vién, trinh BGH ky va trién khai dén bit dau thuc tap tap
céac don vi lién quan.




.ﬂ Phu luc: Tha tue quy trinh Ma hoa: 7.5.1/BSIO
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rang/ tong so trang: 6/7
TT Cong viée Mo ta Thoi gian Don vi thye hién Hb so

Dicu chinh tien do dao tao

- Can cir ké hoach thuc tdp va danh sach sinh vién
dang ki, PDT phbi hop véi cac K/TT diéu chinh tién
do, ké hoach dao tao dé sinh vién tham gia thuce tap tai
doanh nghiép.

- PDT thanh lap 16p thuc tdp c6 danh séch sinh vién
kém theo; K/TT chia nhom thuc tdp va phin cong
GVHD.

01 tudn trude khi

bat dau thuc tap

PBET, K/TT

PDT, K/TT

Tién d0 dao tao

da diéu chinh

Cdc budc tiép theo tiv 6+9 giong nhu cdc bude 4+7 trén mucl. |

2. Trudng hop sinh vién tu lién hé dia diém thwe tip (dp dung cho thie tdp t6t nghiép)

TT Cong vice Mo ta Thoi gian Don vi thue hién Ho so
1 | Théng bao, huéng dan sinh | - Can cir tién dé ddo tao nim hoc, K/TT thong bdo, | 04 tuan truée khi | K/TT, SV
vién lién h¢ thuc tap huéng dan sinh vién dang ky va lién hé thuc tap tét | bat dau thuc tap
nghiép.
- Sinh vién hoan thién don dang ky thuc tdp va ndp vé Mau |
K/TT dé xin xac nhan ctia K/TT, Nha truong.
2 | Lap danh séach sinh vién di | K/TT can ¢ xac nhén tiép nhdn sinh vién thuc tap | 02 tuan trude khi | K/TT Mau 3

thue tap

ctia doanh nghiép dé lap danh sach theo mau va gui
vé TT HTDN.

bat dau thuc tap




‘q . Phu luc: Thii tue quy trinh M1 hoa: 7.5.1/BS10
,.:?f:fm TO CHUC, QUAN LY SINH VIEN THUC TAP, TRAI NGHIEM THUC TE ilbl"‘”
NGQ AI TRUONG 'l‘r";ng/-léng sE> 11';mg: 717
T Cong viée M ti Thoi gian Don vi thue hién | Hb so
3 | Lap ké hoach thuc tap - TTHTDN lap ké hoach t& chic thuc tdp ngoai | 02 tudn trude khi | TTHTDN, K/TT Ké hoach thuc
truong cho sinh vién, trinh BGH ky va trién khai dén | bét dau thuc tap tap

cac don vi lién quan.

- PDT thanh 1ap 16p thuc tdp c¢6 danh sach sinh vién
kéem theo; K/TT chia nhém thuc tdp va phan cong
GVHD.

PHT . K/TT

4 | Quyét dinh ctr sinh vién di

thuc tap

TTHTDN lap quyét dinh cir sinh vién di thuc tap trinh
BGH phé duyét.

01 tudn trude khi

bit ddu thuc tap

TTHTDN, K/TT | QD ctr sinh vién
di thue tap

Cdc buéc tiép theo tir 5+7 giong nhu cdc buée 5+7 trén mucl. |




Méu 1

: BO CONG THUONG ‘ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
‘ Ha Noi, ngay ... thang ... ndm ...

PON XIN THUC TAP TAI DOANH NGHIEP

Kinh giri: Truong Pai hoc Cong nghiép Ha Noi

COMOREYE e e iy i b v i s n Y

S O O o i s itris s s w50 B a0 Shoh s i ik s Sinmitd sini s e
NS IERE R Y e e R
= NN e SRR s SIS e e s e
=S ORI o s i s i R
RO i v s S i et o EE et Br s vais s Pt e e 55 n s h st
Hién nay t61 dang muon tim hiéu, hoc tap, nghién ctru vé linh vuc.............

Sitores 0 HEine (B s B R e R SRR R e e :
digieliE e e s e s e e R e e

dang hoat dong san xuat, kinh doanh linh virc ma t6i dang quan tam.

550012 {101 1T 15/ 40 SRR S SO e el to1 di
thuc tap tai doanh nghiép theo ké hoach cua nha truong. Véi nguyén vong dugc
Helb{eeor (2] GO a7 S o i R Ra s R SR A et e
Kinh mong quy cong ty va Nha truong chép thuén.

T6i xin cam két chép hanh moi néi quy, quy dinh cta cong ty, Nha trudng.

T61 xin chan thanh cam on!

Xac nhan cia Nha truong Khoa/TT Nguoi lam don

(Ky, ghi ro ho tén, dong ddu) (Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)



Phén xéc nhin ciia doanh nghiép dén thuc tip

Pong v tiep nlan sk VIEN. ... oviriiieiviie i vao thuc tdp tr thoi gian

...................... dén................eenen. va dugce phan thuc tép tai bo phan

.................................................................................................

ceney TGV 5 thang ..... AN
(ky, ghi rd ho tén, déng ddu)



BO CONG THUONG

TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP HA NOI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phie
Ha Noi, ngay ... thang ... ndm ...

DANH SACH SINH VIEN PANG KY THUC TAP NGOAI TRUONG

(Nha truong lién hé dia diém thwe tap)

1. Pia diém thuc tip

Mdau 2

o B T e o) B e s RS R e I Ry BB AR S A S S
= Thoi gian‘thue tap: fEngaAV.. .o oo i tiaaiviad s ACTEMEAY.L . o il s Sl
- Hoc phﬁn/nc}i dung dugc cong nhan két 9, 1 G BRI Bkl SR
2. Danh sach sinh vién dang ky
STT | Mai sinh vién Ho va tén Ngay | Lop- | Sédién | Email | S6CMT | Ngaycip | Noicip Ky xdc Ghi chia
sinh Khéa thoai nhin
Khoa/TT Nguwoi lap

(Ky va ghi ré ho tén)

(Ky va ghi ro ho tén)




BO CONG THUONG

TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP HA NOI

Mau 3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Néi, ngay ... thang ... nam .....

DANH SACH SINH VIEN PANG KY THUC TAP NGOAI TRUONG

(Sinh vién tu lién hé dia diém thuc tip)

STT Ma sinh Ho va Ngay | Lop- | S6 dién | Email TT tai doanh nghiép GV
vién tén sinh | Khéa thoai Tén doanh BPia chi | Ngwoilién hé | SDT Email | Huong
nghiép dan
Khoa/TT Nguoi lap

(Ky va ghi ro ho tén)

(Ky va ghi ro ho tén)




Moéu 4

~ BOCONGTHUONG PHIEU LAY Y KIEN DOANH NGHIEP
TRUONG DATHQC CONG NGHIEP HA NOI (Danh cho don vi phéi hop t chire thuc tip)

Truong Dai hoc Coéng nghiép Ha Noi mong nhan duoc y kién danh gia vé qua trinh
thuc tap ctia sinh vién tai doanh nghiép. Y kién ctia Quy doanh nghiép s& gitip Nha truong cai
tién chuong trinh va chit lugng dao tao nhim dép tng yéu cdu cia céc doanh nghiép. Chung
toi dam bao céc thong tin nay dugc bdo mat va chi st dung cho muc dich khao sat cia Nha

truong. Xin chan thanh cdm on!

Phén I. Théng tin vé Pon vi/ci nhin cung cip thong tin

B Ten-doanh Bebien . el i sk sl s b s e
2. Noanh{nehe ) I vIEe Boat @One: . i e vt bt s 0
3. Tén ngudi cung cAp thANE t: ........eveveeeeeereereeeeeeeeeseeeeeens 34 4 f S AR T T e
B0 )10 6 015 APEE SRR R e e B - e b N PR e 15500 T MR RSk el 41550
Phén IL. Théng tin vé thue tip

1. Mirc d) thwdng xuyén nhén sinh vién thue tip cia doanh nghiép

o Thuong xuyén (3 dot/ nam) 0 Hiém khi

a Thinh thoang (1 - 2 dot/ ndm) o Khong bao gio

2. Thoi diém nhan Sinh vién thue tip trong nim ciia doanh nghiép

o Thang 1 -3 0 Théng 7-9
o Théang 4 -6 o Thang 10 - 12
o Khéc

3. Nhu céu tiép nhin sinh vién thue tip

- 86 luong:

- Trinh d6 téi thiéu: o Pai hoc o Cao déng

4. Tac dung cia viéc thue tip tai doanh nghiép la

0 C6 diéu kién tiép xtc véi méi trudong thuc té

a PBuogc cung c¢b va van dung kién thirc da hoc ¢ truong

0 C6 nhan thirc ding ddn vé nghé nghiép

o Rén luyén dugce cdc k¥ nang va nghiép vu

0 Giap dinh huéng nghé nghiép twong lai

o Khéc

5. Danh gia ciia doanh nghiép ddi véi sinh vién PH Cong nghiép Ha Noi
(Xin danh theo thir tw tiv 1 dén 7. Trong do, 1: Kém; 2: Yéu, 3: Trung binh; 4: Trung binh khd;
5: Khd, 6: Gidi; 7: Xudt sdc)



Mirc do

STT Ti¢u chi danh gia (T2 131als51617
1. | Ky ning giao tiép
2. | Trinh d0 ngoai ngit
3. | Trinh do tin hoc
4. | Trinh d6 chuyén mon
5. | Kha ning tmg dung kién thirc vao

cong viéc thuc té

6. | Kha nidng lam viéc trong moi
trrong chuyén nghiép

7. | Kha nang hdi nhdp

8. | K¥ ndng lam viéc nhém

6. Thoi gian thuc tap cia sinh vién tai doanh nghiép
0 Qué ngdn o Qua dai o Hop ly

7. Sw phoi hop giira Nha truwong véi doanh nghiép trong van dé quan ly sinh vién thuce

tip
0 Chua t6t o Tét
o Binh thuong 0 Rét tot

8. Gop y ciia doanh nghiép dé viée quan Iy sinh vién thwe tip dwoc tot hon

Phén II1. Théng tin vé tuyén dung/dao tao bdi dudng
1. Trong thoi gian t6i doanh nghiép ¢6 nhu ciu tuyén dung nhén vién khéng
oCo o Khong

2. Doanh nghiép tuyén dung nhin vién théng qua cac kénh

o Bao, dai, Tivi o Céc don vi dao tao

o Website cua Cong ty 0 Du 1€ trao bang tét nghiép ctia cac Truong
o Hoi cho viée lam a Céc trung tdm gidi thiéu viée lam

o Khac

3. Hinh thic tuyén dung

0 Phéng vén truc tiép 0 Ngudi quen gidi thiéu

0 Thtr thach qua thoi gian thuce tép 0 Khac

4. Doanh nghiép thuwong tuyén dung sinh vién tot nghiép cic nganh dao tao nao

5. Thoi diém tuyén dung méi ciia doanh nghiép tip trung
o Thang 1 -3 o Théng 7-9
o Thing4 -6 o Théng 10 — 12



6. Khi quyét dinh tuyén chon mdt nhan vién, doanh nghi¢p dua trén nhirng tiéu chuin

nao
(Xin ddnh theo thit t wu tién tiv 1 dén 4. Trong do, 1: it wu tién; 4. weu tién nhdt)
: Miic do
STT Ticu chi danh gia
g 1[2]3]4

K¥ ndng ctia ing vién phu hgp

Két qua hoc tép (bing + bang diém)

Két qua phong vén

Bing cép (Trung cip/ Cao ding/ Pai hoc)
Kinh nghiém lam viéc

Céc ching chi tin hoc, ngoai ngit

7. | Tiéu chuén khic

7. Trong thoi gian téi doanh nghiép cé nhu ciu dio tao, boi duwong nhan vién khong
o Cé o Khong

8. Linh vue doanh nghiép ¢6 nhu ciu dao tao, boi dudng cho nhin vién

NIAEN N

Mot lan ntra, xin chan thanh cam on nhiing y kién dong gdép cua Quy doanh nghiép.
o IOGY: NG s andm
Nguoi dai dién
(Ky tén)



Mau 5

~ BOCONGTHUONG PHIEU KHAO SAT SINH VIEN
TRUONG DAI HQC CONG NGHIEP HA NOI (Danh cho sinh vién thye tip tot nghiép)

Nhim muc dich nang cao chit luong dao tao, dap (mg nhu cdu cua nguoi hoc va nhu
cdu cla x4 hoi, Truong Pai hoc Cong nghiép Ha Ni rat mong nhan dugc v kién gop vy cua
Anh (Chi) vé hoat dong t chirc thuc tap ctia nha truong.

Chung t6i cam doan nhirng thong tin ca nhan, y klcn cia Anh (Chi) s€ dugc gilr bi mt
va chi st dung cho muc dich cai tién chuong trinh ddo tao gan v6i san xudt ciia nha truong.

Xin chén thanh cam on sy quan tdm, dong gop ¥ kién ctia Anh (Chi).

Phin L. Thong tin vé nguoi cung cap thong tin

VA SINR VIS | o e v it ssiwibass b o sistsals slinn wmiss

2O AHACIEY, & e o bt s e B s i S IR 50 S8 e

3. Gidi tinh: ,0Nam [N

g i e 200471 s o i R SICPR IR B LRSI S

Phin I1. Théng tin vé chwong trinh thue tip va doanh nghiép
1. Thoi gian thuc tap : Tir (ngay/thing/nam).../.../.. Dén (ngay/thang/nam)../.../..(List box)
2. Lién hé noi thuc tip bang cach:

7 Tu lién hé (bao gdm tu ban than, ban be, gia dinh, ngudi than giéi thiéu)

= Theo phan céng cua nha trudng (bao gdm thay cd, khoa/trung tdm, sip xép)
B 00 EETHIIUIE BAN 0o ovid bos oo s ionmn s e i sn 55 s bt 3 s 5 o S m S e 0505 B
4. Té chirc doanh nghiép noi dén thuc tap:

0 Tai truong Pai hoc Cong nghiép Ha Noi

7 Tai co quan/ doanh nghi¢p bén ngoai
Néu tra [6i thire tdp tai co quan/doanh nghiép bén ngodi, vui long tra [0 tiép cdc cdu sau:
-~ Tén doanPRERIEDE s v ol . i va vt s o Sy s Ao S S SR s et ¢ s G bR
SO I e PR s e - SIE T SRS o SURPR s L | T P O e B e e
SANEDSIE: o T e e e Sanas e b e whe bl S A e At s SR s DR

5. Nguoi lién hé tai doanh nghiép
< HO VAN i T 5 v issinsnsurnsisinassnnes Chixcdanhs ..l vnn e i
= Phong(banm)isisr oot iiii cieainimmaninesivinss DUSNThORL: it it ntmitabirseis o

TR I i) ) o S o S T T AN SRR S BIRAIL diisis i iorns bt th o mavagen @ost yoos it ot e



Phén IIL Panh gia vé chuong trinh thuye tip.
’ s K’ho‘ng hai ldng (Kénz), 2: Tam hai long (TB), 3: Khd kai long (Kha),4: Hai long
(Tot), 5: Rat hai long (Rat tot).

S{I‘ Noiiding 1 Muzc d(_)3(ianh4g1a :
I | Noi dung va ké hoach thuc tap dugc phd bién r rang
, | Noi dung thuc tdp phu hop véi nganh, nghé dao tao
" | va kién thirc da duoc trang bi tai truong.
3 | Bdich, gén vé6i lién thuc tién
4 | Hudng tdi viée hoan thién céc k¥ ning lao dong.
s T chirc hoat dong thuc tap theo ké hoach, c6 nguoi
hudng dan gidi dap, danh gid két qua thudng xuyén
£ Puge phd bién cic quy dinh, quy trinh san Xuit, an
toan lao dong va duoc dao tao vé 5S
7 | Pugc tham gia vio qua trinh san xuat
g D'u(_)c dai tho chd &, an ca, tién tro cép di lai hay trg
cap khdc
, | Y kién phan hoi cia sinh vién duoc lanh dao doanh
nghiép, nha truong ti€p nhin va tra 101
10 | Pugc trang bi thém kién thirc vé san xudt
i Pugc phat trién k¥ ning chuyén mén, ky ning lao
dong, va k¥ ning khéc...
Pugc phat trifn cic k§y ning mém
12 | can thiét (giao tiép, trinh bay, td chirc, quan ly, lam
viéc nhom...)
13 | Rén luyén phfim chdt c4 nhén, v thic ky luat.
14 | Co hoi co viéc lam :
e Mirc do dp dung kién thire da hoc trong trudong ddi :\
vo1 chuong trinh tt}uc tap I
16 | Mirc d§ hai long vé chuong trinh thuc tip 7
e T I TR (G ORI o g
Mot lan nita, xin chan thanh cam on nhiing y kién déng gép ctia Anh (Chi).
....... SNGAY ... ThANg ... Ham ...

Ky tén
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