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HOTELS & RESORTS





Nhân viên Lễ tân Tòa nhà (Nữ)

Mô tả công việc:

- Trực tại Khu vực Lễ tân;
- Tiếp nhận các cuộc điện thoại của khách hàng, đối tác và kết nối tới các bộ phận liên quan;
- Đón khách, tiếp khách ra vào Tòa nhà;
- Hướng dẫn khách hàng tuân thủ nội quy, quy định của Tòa nhà;
- Hỗ trợ bộ phận hành chính thực hiện các công việc văn thư liên quan;
- Các công việc khác theo yêu cầu của Cấp trên Quản lý trực tiếp.
Yêu cầu:

- Nữ, tốt nghiệp trung cấp trở lên;

- Tiếng Anh giao tiếp khá
- Ngoại hình cao ráo, ưa nhìn;
- Nhanh nhẹn, chăm chỉ;
- Có kinh nghiệm làm lễ tân là một lợi thế.

Quyền lợi:

- Lương thỏa thuận;
- Hưởng đầy đủ các chế độ về thưởng lễ, tết và đóng các loại BHXH, BHYT, BHTN theo quy định;
- Được làm việc trong môi trường năng trẻ trung, thân thiện;
- Được hướng dẫn về kỹ thuật và kỹ năng giao tiếp chuyên nghiệp.
Các ứng viên quan tâm có thể gửi hồ sơ trực tuyến, gửi kèm file hoặc nộp trực tiếp tại văn phòng công ty. 
Thông tin liên hệ:
Ms. Đinh Thị Xuân Thủy – Phụ trách phòng TCHC

CEO Hotels & Resorts

Mobile: 0988 310266

Email: ceohr@ceohotels.com.vn
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