CÁC BƯỚC SỬA SAI THÔNG TIN IN BẰNG
Bước 1: 
Sinh viên đăng ký sửa sai thông tin in bằng trên hệ thống đại học điện tử (Nếu sai các thông tin sau: Họ tên, Ngày sinh, Giới tính, Nơi sinh)

Ví dụ: 
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Bước 2: 
- Sinh viên nộp giấy tờ minh chứng (Giấy khai sinh bản sao có công chứng, chứng minh thư nhân dân, nếu không có công chứng phải mang bản gốc để kiểm tra lưu lại bản photo xác nhận của cán bộ phòng đào tạo đã kiểm tra bản gốc)
- Sinh viên đăng ký vào phiếu yêu cầu (Ghi đầy đủ thông tin trên giấy; Phần nội dung sửa sai: sai phần nào viết vào phần đó, nếu không sai bỏ trống)

Bước 3: 
Cán bộ Phòng đào tạo kiểm tra hồ sơ minh chứng và dữ liệu tuyển sinh đầu vào nếu đúng sẽ duyệt yêu cầu sửa sai trên hệ thống, nếu không đúng sẽ không duyệt yêu cầu
Chú ý: Trong trường hợp sinh viên đến sửa sai mà chưa đăng ký sửa sai trên hệ thống: Sinh viên nộp giấy tờ minh chứng và điền thông tin vào phiếu yêu cầu, sau đó đăng ký sửa sai thông tin trên hệ thống.
